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I. PENDAHULUAN 

I.1. MAKSUD DAN TUJUAN 
 

Lembaga Penjaminan Mutu (LPM) mempunyai tugas melakukan penetapan, 

pelaksanaan, evaluasi pelaksanaan, pengendalian pelaksanaan dan pengembangan 

(PPEPP) Standard Penjaminan Mutu Internal (SPMI) dan ISO. 

 
Selain itu Lembaga Penjaminan Mutu (LPM) bertugas untuk melakukan kendali 

terhadap dokumen Standard Penjaminan Mutu Internal (SPMI) dan ISO yang  berlaku 

dilingkungan Universitas Trilogi. Untuk mendukung tugas tersebut, Sistem Informasi 

Penjaminan Mutu Internal ditujukan untuk membantu proses pengendalian dokumen 

Standard Penjaminan Mutu Internal (SPMI) dan ISO seperti proses pendistribusian 

dan evaluasi dokumen Standard Penjaminan Mutu Internal (SPMI) dan ISO. Sistem ini 

dibangun berbasis web sehingga proses pengendalian dokumen Standard 

Penjaminan Mutu Internal (SPMI) dan ISO dapat dilakukan secara online dan saling 

terintegrasi. 

 
I.2. FUNGSI 

 
Sistem Informasi Penjaminan Mutu Internal berfungsi sebagai sebuah sistem 

yang membantu proses pengendalian dokumen Standard Penjaminan Mutu Internal 

(SPMI) dan ISO dilingkungan Universitas Trilogi. 

I.3. PENGGUNA 

 
Pengguna yang akan menggunakan sistem ini adalah user Fakultas/Prodi/Biro 

dilevel staff maupun Kepala. 

 
 

II. ALUR KERJA 

 
Panduan ini berisi cara penggunaan aplikasi Sistem Informasi Penjaminan 

Mutu Internal dikhususkan untuk user Fakultas/Prodi/Biro dilevel staff maupun Kepala 

dalam melakukan kendali dokumen Sistem Informasi Penjaminan Mutu Internal. 

Pengguna sistem ini disyaratkan memahami dasar-dasar penggunaan komputer dan 

web browser. 



Panduan ini memiliki beberapa bagian yang menjelaskan tahapan-tahapan 

penggunaan aplikasi. adapun proses yang dapat dilakukan user untuk aplikasi Sistem 

Informasi Penjaminan Mutu Internal, diantaranya adalah: 

1. Membaca atau mendownload file Dokumen SPMI dan ISO dalam bentuk PDF. 

2. Memberi usulan Dokumen SPMI dan ISO untuk dilakukan revisi atau dihapus. 

3. Mendownload form Dokumen SPMI dan ISO. 
 
 

III. PETUNJUK PEMAKAIAN 

III.1. ALAMAT AKSES 

Pengguna dapat mengakses sistem aplikasi Sisterm Informasi 

Penjaminan Mutu menggunakan web browser seperti Firefox, Chrome, Opera, 

Safari, dll, melalui alamat merdeka.trilogi.ac.id/sipmi. 

III.2. REGISTRASI 
 

Untuk mendapatkan akun sebagai user, mohon hubungi admin 

Lembaga Penjaminan Mutu untuk didaftarkan. Selanjutnya, akun yang 

diberikan berisi username dan password. Username dan Password berupa 

standard. Catatan: Demi keamanan, mohon segera mengganti password 

anda dengan mengikuti langkah ini. 



III.3. LOGIN 

 
a. Klik Tombol Login 

 

 

b. Isi username dan password Anda pada form yang tampil 
 

c. Klik Tombol Login.  
 
 
 
 

III.4. LOGOUT 
 

a. Setelah berhasil Login, Klik Menu Logout. 
 

 

b. Klik Tombol Ya.  



III.5. MENGGANTI PASSWORD 
 

a. Klik Menu Data User 
 

 
b. Klik Tombol Change Password. 

 

c. Masukan Password Lama Anda dan Password Baru Anda. 
 
 

 

d. Klik Tombol Simpan. 
 
 
 

III.6. DOKUMEN Peraturan 
 

a. Klik Peraturan 

 
 

 
b. Pilih Peraturan Internal 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

c. Pilih Dokumen, Klik Tombol untuk membuka dan download file. 
 

d. Klik Peraturan 

 
 

 
e. Pilih Peraturan Eksternal 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

f. Pilih Dokumen, Klik Tombol untuk membuka dan download file. 



III.7. DOKUMEN SPMI 
 

a. Klik Dokumen SPMI 

 
 

 
b. Pilih Kebijakan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

c. Pilih Dokumen, Klik Tombol untuk membuka dan download file. 

 
d. Pilih Manual SPMI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

e. Pilih Dokumen, Klik Tombol untuk membuka dan download file. 

 



 
f. Pilih Standar SPMI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

g. Pilih Dokumen, Klik Tombol untuk membuka dan download file. 

 
h. Pilih Prosedur SPMI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

i. Pilih Dokumen, Klik Tombol untuk membuka dan download file. 

 

 

 

 



 
j. Pilih Formulir 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

k. Pilih Dokumen, Klik Tombol               untuk download file. 

 
l. Pilih Pedoman 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

m. Pilih Dokumen, Klik Tombol untuk membuka dan download file. 

 


